SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO N° 49/2014

Aprova o Regulamento do Programa de
Tutoria de Apoio as Disciplinas
Bésicas

O Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensio (CONSEPE) da
Universidade Federal da Paraiba, no uso das atribui¢des, de conformidade com a
legislacdo em vigor, tendo em vista a deliberagdo adotada pelo plenario, em reunido do
dia 20 de novembro de 2014 (Processo n° 23074.055143/2014-02),

CONSIDERANDO:
a vertiginosa expansao do ensino superior no Brasil nos ultimos anos;

o baixo Indice de Desenvolvimento da Educagio Basica (Ideb) da Paraiba, que ainda
permanece abaixo da média nacional;

o elevado indice de reprovagdo, de evasdo e de retengdo dos cursos de graduagdo da
Universidade Federal da Paraiba;

o sucesso dos programas de tutoria entre pares em outras universidades brasileiras e de
outros paises;

a necessidade de programas de apoio aos estudantes com comprovada deficiéncia em
conhecimentos prévios do ensino médio;

a necessidade de programas de apoio aos estudantes repetentes ou com baixo indice de
aproveitamento em disciplinas da grade curricular dos cursos de Graduagdo desta
universidade;

a imprescindibilidade da implementag¢do de medidas didatico-pedagdgicas que garantam
a melhoria do desempenho dos estudantes nas disciplinas dos cursos de graduagdo desta
universidade e, consequentemente, a redugdo dos indices de reprovagdo em disciplinas,
da taxa de evasdo e do tempo de permanéncia do estudante na Universidade;



a importancia de se elevar a qualidade da formagdo profissional e o indice de
diplomagdo garantindo, assim, a democratizagdo do ensino superior, com qualidade,
na UFPB.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Programa de Tutoria de Apoio as Disciplinas
Basicas (ProTut), anexo a esta Resolugao.

Paragrafo Unico: Entende-se por Tutoria a estratégia de ensino e de aprendizagem em
regime cooperativo através da qual os tutorandos, ou seja, estudantes que desejam e/ou
necessitam de assisténcia adicional em uma disciplina, sdo auxiliados por tutores, os
quais sdo estudantes que concluiram com éxito a referida disciplina. A estratégia assim
estabelecida deve ser supervisionada pelo professor, a quem compete salvaguardar a
instauragdo de um clima dial6gico-colaborativo, positivo e propositivo.

Art. 2° O Programa de Tutoria estd sob a gestdo da Pro-Reitoria de Graduagdo da
UFPB.

Art. 3° Os casos omissos serdo decididos pela Pro-Reitoria de Graduacao da UFPB.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 5° Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal da
Paraiba, em Jodo Pessoa, 21 de novembro de 2014.

Margareth de Fatima Formiga Melo Diniz
Presidente



UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ANEXO I A RESOLUCAO N° 49/2014

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE TUTORIA

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1. O Programa de Tutoria de Apoio as Disciplinas Bésicas (ProTut) ¢ vinculado a
Pro-Reitoria de Graduagdo da Universidade Federal da Paraiba (UFPB) e oferece apoio
didatico-pedagdgico aos estudantes regularmente matriculados nos cursos de Graduagao
desta universidade. O Programa de Tutoria estd em consondncia com o Projeto
Pedagogico Institucional (PPI) da UFPB.

Paragrafo Unico []As areas de conhecimento trabalhadas na tutoria serdo definidas pela
Comissdao Coordenadora do ProTut, podendo ser alteradas a qualquer momento em
funcdo das necessidades detectadas. As agdes de tutoria serdo realizadas
concomitantemente as disciplinas do curso de graduagdo, ao longo dos periodos letivos,
e contemplardo os mesmos conteudos ministrados nas disciplinas.

Art. 2. A participagdo nas atividades desenvolvidas na Tutoria pelos tutorandos podera
ser contabilizada como parte dos Contetidos Complementares Flexiveis de acordo com
o Projeto Pedagogico dos Cursos (PPC) de Graduagdao da UFPB, desde que o estudante
tenha frequentado o minimo 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria das
atividades da tutoria.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS DO PROGRAMA

Secao Unica

Art. 3. As atividades didatico-pedagédgicas do ProTut serdo exercidas por tutores,
estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacdo e pos-graduacdo da
UFPB, em colaboragdo com professores, outros estudantes e técnicos-administrativos,
em conformidade com o Regimento Geral da UFPB, visando alcangar os seguintes
objetivos:
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IX.

Proporcionar aos estudantes que frequentam o ProTut, doravante denominados
tutorandos, suporte didatico-pedagogico para que corrijam desniveis em termos
de conhecimento prévio em disciplinas basicas da grade curricular dos cursos de
Graduacdo desta universidade, assegurando a inser¢do plena dos estudantes na
academia;

Auxiliar os tutorandos no processo de aprendizagem e fomentar-lhes confianca
no estudo das disciplinas, por meio do contato mais estreito entre discentes,
tutores e docentes, e com o conteido programatico da(s) disciplina(s)
envolvida(s);

Incentivar o desenvolvimento e uso de praticas pedagogicas inovadoras;
Propiciar ao tutor a oportunidade de aprimoramento profissional e de realizagao
pessoal, por meio do desenvolvimento de atividades académicas, permitindo-lhe
ampliar a convivéncia com outras pessoas do meio universitario e desenvolver
atividades de ensino extras ao programa do curso frequentado na UFPB;
Contribuir para a formacao de profissionais capacitados para a carreira docente;
Consolidar as atividades de tutoria desenvolvidas no ProTut como parte
integrante do processo de aprendizagem dos estudantes dos cursos de Graduagao
desta universidade, seja como tutorando ou como tutor.

Colaborar para a melhoria de desempenho no processo de aprendizagem,
visando a reducdo dos indices de reprovacao, de retengdo e de evasdo na UFPB;
Promover o desenvolvimento de habilidades intelectuais dos estudantes, por
meio de estratégias de atencdo personalizada que complementem as atividades
docentes regulares;

Fortalecer o vinculo dos tutores e tutorandos com a UFPB, apoiando-os e
incentivando-os a vivéncia de praticas de aprendizagem cooperativa e
colaborativa;

Contribuir para elevar a qualidade da formagdo profissional e o indice de
diplomagdo garantindo, assim, a democratizacdo do ensino superior, com
qualidade, na UFPB;

CAPITULO III
DA ESTRUTURA DO PROGRAMA

Secao I
Da Estrutura Organizacional

Art. 4. O ProTut sera constituido de:

L

Comissao Coordenadora;
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IX.

Art. 7.

Coordenador Geral;

Coordenadores de Tutoria de cada Departamento;
Coordenadores de Projeto de Tutoria;

Tutores.

Secao 11
Da Comissao Coordenadora

A Comissdo Coordenadora terd a seguinte composicao:

Pro-Reitor(a) de Graduagao da UFPB;
Coordenador Geral do ProTut;

Coordenadores de Tutoria de cada Departamento;
Coordenadores de Projeto de Tutoria.

A Comissdo Coordenadora compete:

Coordenar, planejar e avaliar as atividades desenvolvidas no ProTut;

Convocar reunides para resolver questdes referentes a Tutoria, sempre que
necessario;

Elaborar Edital para inscrigdo e selecdo de propostas de Projeto de Tutoria e seus
respectivos professores Coordenadores;

Avaliar e selecionar as propostas de Tutoria a serem contemplados nas
respectivas areas de conhecimento;

Fazer revisdo das praticas e materiais didatico-pedagogicos utilizados no ProTut;
Emitir Certificado de Exercicio de Tutoria, entregue no final do periodo, ao tutor
que a tenha exercido com julgamento favoravel;

Deliberar sobre os Projetos de Tutoria, nimero turmas e horario dos Projetos
ofertados pelo ProTut;

Desenvolver procedimentos de avaliagdo e acompanhamento das atividades da
Tutoria;

Deliberar sobre a sele¢dao, demissdo e ampliagdo do numero de tutores;

Deliberar sobre 0s casos omissos.

O Coordenador Geral sera, preferencialmente, um docente que tenha participado

de Programas e Projetos de Ensino, para a Educacdo Basica ou Superior, escolhido entre
os docentes do quadro efetivo da UFPB e indicados pelo(a) Pro-Reitor(a) de Graduagao
da UFPB.

Paragrafo Unico- Os Coordenadores de Tutoria de cada Departamento serdo indicados
pelos Departamentos.



Art. 8. Os Coordenadores de Projeto do ProTut serdo docentes da UFPB que ministram
a disciplina (ou equivalente) da grade curricular dos cursos de Graduagdo da UFPB.

Art. 9. Ao Coordenador Geral compete:
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Coordenar e garantir o bom andamento das atividades desenvolvidas pelo
ProTut;

Convocar reunides para resolver questdes referentes ao ProTut, sempre que
necessario;

Acompanhar a preparacdo dos materiais didaticos e a elaboragdo das atividades a
serem desenvolvidas pelos coordenadores das disciplinas e tutores;

Assinar, juntamente com o(a) Pro-Reitor(a) de Graduacdo, o Certificado de
Exercicio de Tutoria;

Relatar, na Comissdao Coordenadora, os problemas detectados nas atividades
desenvolvidas pelo ProTut;

Dedicar carga horéaria minima de 20 horas semanais ao ProTut.

Art. 10. Aos Coordenadores de Tutoria de cada Departamento compete:
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Coordenar as atividades de Tutoria em nivel departamental;

Garantir o bom andamento das atividades de Tutoria;

Encaminhar o registro de frequéncia dos tutorandos a Coordenagdo Geral do
ProTut;

Reunir, periodicamente, com os Coordenadores de Projeto para programar as
atividades a serem desenvolvidas;

Acompanhar as atividades de capacitacdo e de atualizagdo promovidas pelo
ProTut;

Interagir com a coordenacdo geral para a realizagdo das atividades de
capacitacdo e de atualizacdo dos tutores e Coordenadores de Projeto;

Relatar na Comissdo Coordenadora os problemas detectados nas atividades
desenvolvidas pela Tutoria;

Dedicar carga horaria minima de 4 horas semanais ao ProTut;

Analisar o Relatorio preenchido por cada um dos Coordenadores de Projeto e
apresenta-lo, semestralmente, a Comissao Coordenadora.

Art. 11. Aos Coordenadores de Projeto de Tutoria compete:
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Coordenar os critérios e o processo de sele¢do de tutores;

Planejar e desenvolver a capacitacdo dos tutores;

Coordenar as atividades desenvolvidas pelos tutores;

Encaminhar o registro de frequéncia dos tutorandos aos Coordenadores de
Tutoria de cada Departamento;



V. Reunir-se periodicamente com os tutores e a coordenagdo geral e/ou
coordenadores de cada Departamento, além de manter contato com a
coordenacdo da disciplina;

VI. Promover a interacdo entre os tutores e os docentes das disciplinas, com o
objetivo de unificar o conteudo ministrado e as atividades desenvolvidas pelo
ProTut;

VII.  Elaborar, juntamente com os tutores, os materiais didaticos e as atividades a
serem desenvolvidas nos Projetos de Tutoria;

VIII.  Preparar, juntamente com os Tutores, o horario de trabalho referente aos
Projetos de Tutoria;

IX.  Dedicar carga horaria minima de 4 horas semanais ao ProTut;

X.  Fazer relatorio das atividades da Tutoria, e apresenta-lo, semestralmente, ao
Coordenador Geral do Programa.

XI.  Produzir conhecimento (como artigos cientificos, pdsteres) com vistas a
apresentacao em eventos académicos e publicacdes em periddicos.

XII.  Orientar o(s) tutor(s) no desenvolvimento, submissdo e apresentagdo de
trabalhos ao Encontro de Iniciacdo a Docéncia (ENID).

XIII.  Atuar como consultor [ad hocl] na avaliagdo dos trabalhos inscritos ¢
apresentados no Encontro de Iniciacdo a Docéncia (ENID).

Secao 111
Dos Tutores

Art. 12. Os Tutores serdo estudantes de graduacdo ou de pds-graduagdo da UFPB que
tenham cursado com éxito, na graduacgdo, a disciplina ou equivalente da qual serdo
tutores e que tenham sido devidamente aprovados no processo seletivo para Tutor, o
qual sera baseado em critérios definidos e publicados em edital pela Pro-Reitoria de
Graduagao da UFPB.

Paragrafo Unico - Os tutores serio selecionados de acordo com esta Resolugdo,
mediante Edital aprovado pelo ProTut. Os tutores deverdo dispor de um minimo de 12
horas semanais para execug¢do das atividades do ProTut, sendo 8 em sala de aula com os
estudantes e 4 para capacitacao, planejamento e preparagdo de materiais didaticos.

Art. 13. A fun¢do de tutor pode ser exercida na modalidade remunerada ou voluntaria.

Paragrafo Unico- Os estudantes da pos-graduagdo somente poderio participar da tutoria
na modalidade voluntaria.

Art. 14. O tutor tera direito a uma bolsa equivalente ao de monitoria.

Paragrafo Unico- As atividades exercidas pelos tutores ndo gerardo vinculo
empregaticio de qualquer natureza com a UFPB.



Art. 15. O bolsista ndo podera ser beneficidrio de qualquer outra bolsa oferecida na
UFPB, exceto as previstas nas normas vigentes nesta institui¢ao.

Art. 16. Sdo habilidades requeridas ao tutor:
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Dominio do contetido da disciplina;

Capacidade de comunicar o contetido de maneira eficaz;

Respeito aos diferentes estilos de aprendizagem;

Interesse genuino em ensinar e ajudar outras pessoas;

Capacidade de ouvir e responder a perguntas durante as sessoes de tutoria;

Bom gerenciamento de tempo;

Bom relacionamento interpessoal, dinamismo e lideranca;

Zelar para que os principios da ética e honestidade académica sejam seguidos
pelo coletivo, através do exemplo e do fomento de boas praticas.

Art. 17. Sao atribuigdes do tutor:
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Realizar o registro de frequéncia dos tutorandos e encaminha-lo ao Coordenador
de Projeto de Tutoria;

Constituir-se um elo entre professor(es) da disciplina e tutorandos, visando ao
desenvolvimento da aprendizagem pelo incentivo e direcionamento dos estudos;
Ministrar as sessoes de tutoria para as turmas pré-definidas pela Coordenagao do
ProTut, com base no material diditico e nas orientagdes fornecidos pelo
Coordenador de Projeto de Tutoria;

Supervisionar o estudo dos tutorandos, auxiliando-os em suas dificuldades,
fazendo revisdes, orientando a resolugdo de exercicios e estimulando-os ao
dominio do contetido da(s) disciplina(s);

Elaborar, de comum acordo e sob orientagdo do professor Coordenador de
Projeto de Tutoria, roteiros de estudo, listas de exercicios, selecdo de textos
complementares, cadernos didaticos e outras atividades/materiais didatico-
pedagogicos visando ao sucesso das atividades de tutoria;

Informar ao Coordenador de Projeto de Tutoria sobre dificuldades encontradas,
tutorandos ndo frequentes e outras dividas que possam ser trabalhadas visando a
melhoria no desempenho das atividades de tutoria;

Participar das atividades de capacitagdo realizadas pelo Programa de Tutoria;
Contribuir para a produ¢do de conhecimentos sobre a Tutoria ministrada com
vistas a publicagdo em eventos e periddicos;

Submeter e apresentar, sob a supervisdo de seus orientadores, trabalhos na

modalidade oral ou em forma de painel no Encontro de Iniciagdo a Docéncia
(ENID).

Art. 18. O tutor sera desligado de suas fun¢des:

L

Por indisciplina;
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Por auséncia a 12 (doze) horas mensais de trabalho, sem motivo justo, a critério
da Coordenagao do ProTut;

Por ndo cumprir qualquer das condi¢des estabelecidas no regulamento do
programa, no edital de selecao e/ou no contrato.

Art. 19. Fara jus ao certificado de participa¢do no Programa de Tutoria o tutor que:
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Tiver comprovada a frequéncia de 75% em periodo letivo;
Tiver submetido e apresentado trabalho no ENID.

Secao IV

Dos Direitos e Deveres dos Tutorandos

Art. 20. Sio direitos do tutorando:
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Ser tratado com urbanidade pelos professores, funcionarios e tutores do
Programa;

Ter o seu estilo de aprendizado e nivel de conhecimento prévio respeitado e
mantido de maneira confidencial. Os tutores ndo poderdo relatar o desempenho
dos tutorandos a pessoas nao autorizadas;

Receber, por parte de um(a) tutor(a), durante todo o periodo letivo cursado, as
instrugdes referentes ao contetido ministrado na Tutoria.

Frequentar as sessdes de tutoria que tenham a dura¢do minima, semanal, de
lhora e 40min por sessdo;

Manifestar-se, sem o risco de sofrer qualquer tipo de retaliagdo, por meio de
questionarios ou diretamente ao ProTut, sobre as auséncias e atrasos do(a)
tutor(a) ou quaisquer outras irregularidades referentes ao atendimento do
Programa;

Ser regularmente informado pelo(a) tutor(a), do nimero de faltas acumuladas ao
longo do periodo letivo.

Art. 21. S3o deveres do tutorando:

I.  Tratar com urbanidade professores, funciondrios e tutores do Programa;

II.  Ser pontual e comparecer no minimo a 75% (setenta e cinco por cento)
da carga hordria das atividades da tutoria;

III.  Comunicar ao tutor suas necessidades e duvidas;

IV. Estudar o contetido ministrado nas aulas regulares da disciplina e nas
atividades de tutoria;

V. Entender que frequentar assiduamente a tutoria ¢ um apoio a disciplina
atendida pela tutoria e que essa ndo ¢ um substituto para aulas regulares
das disciplinas nem para as sessdes de monitoria ou para os horarios
disponibilizados pelo professor para atendimento aos estudantes.



VI.  Zelar para que os principios da ética e honestidade sejam seguidos pelo
coletivo, através do exemplo e do fomento de boas praticas.
VII. Estudar e fazer as tarefas de casa antes das sessoes de tutoria;
VIII. Avisar ao tutor com antecedéncia caso ndo possa comparecer a uma
sessao e apresentar a devida justificativa;
IX.  Avaliar o tutor e o Programa de Tutoria ao final do periodo letivo.

Secao V
Da Avaliacdo do Programa de Tutoria

Art. 22. As agdes do ProTut serdo avaliadas através da analise dos Relatorios finais
enviados pelos Coordenadores de Projeto e pelos Coordenadores de Tutoria de cada
Departamento a Coordenagdo Geral do Programa, pelos questiondrios de avaliagdo
preenchidos pelos tutorandos ao final de cada periodo letivo e pelo acompanhamento
das médias das notas e indices de evasdo e reprovacdo nos cursos ou disciplinas afins do
Programa Tutoria a partir da avaliacdo semestral realizada pelo Departamento.



CAPITULO IV

DA INSCRICAO, VAGAS E APROVACAO DOS TUTORANDOS

Secao I

Dos Critérios de Inscricao de Tutorandos e das Vagas

Art. 23. O estudante podera ser inscrito no ProTut nas seguintes situagdes:

§ 1° Aos estudantes ingressantes, com menor rendimento percentual na avaliacdo
diagnostica aplicada pelos professores vinculados ao ProTut, serd sugerido se
inscreverem nos Projetos desenvolvidos pelo ProTut, simultaneamente as disciplinas,
de acordo com a prioridade definida pela Comissdo Coordenadora do ProTut e com a
disponibilidade de atendimento pelo Programa.

§ 2° Aos estudantes reprovados uma ou mais vezes em disciplinas sera sugerido se
inscreverem nos Projetos desenvolvidos pelo ProTut, simultaneamente as disciplinas, de
acordo com a prioridade definida pela Comissdo Coordenadora do ProTut e com a
disponibilidade de atendimento pelo Programa.

§ 3° Os estudantes que desejam melhorar a aprendizagem e desempenho em uma
determinada disciplina poderdo se inscrever nos Projetos desenvolvidos pelo ProTut,
simultaneamente as disciplinas, de acordo com a prioridade definida pela Comissdo
Coordenadora do ProTut e com a disponibilidade de atendimento pelo Programa.

Paragrafo Unico - O nimero méaximo de estudantes por turma sera definido pela
Comissdao Coordenadora do ProTut e com base na disponibilidade de atendimento pelo
Programa.

Art. 24. A Comissdo Coordenadora do ProTut estabelecera uma ordem crescente de
prioridade para os Projetos de Tutoria, conforme necessidade dos estudantes. Cada
estudante podera ser inscrito em até 03 (trés) Projetos de Tutoria por periodo letivo,
seguindo a prioridade determinada e a disponibilidade de atendimento pelo ProTut.

§ 1° A prioridade para os Projetos de Tutoria serd definida pela Comissdo
Coordenadora do ProTut, segundo a disciplina que apresentar o maior nimero de
reprovagdes e retengdes nos Centros de cada Campi.

§ 2° Caso ndo seja apresentado nenhum projeto de tutoria da disciplina definida
como prioritaria, a Comissdo Coordenadora do ProTut solicitard ao departamento



responsavel pela disciplina a indicagdo de um professor para atuar como Coordenador
de Projeto de Tutoria.

Art. 25. Os docentes interessados em atuar como Coordenadores de Projeto de Tutoria
deverdo submeter projetos a Pro-Reitoria de Graduagdo apds homologacido pelo
departamento responsavel pela disciplina, seguindo as normas e prazos estabelecidos
em edital publicado pela Pro-Reitoria de Graduagao.

Secao 11
Da Aprovacio dos Tutorandos

Art. 26. Serd considerado aprovado na Tutoria, com o possivel aproveitamento dos
créditos, o estudante que frequentar o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) das
atividades previstas para o periodo letivo;

§ 1° Sera reprovado por falta o estudante que ndo atingir 75% (setenta e cinco
por cento) de frequéncia no Contetido de tutoria.

§ 2° Nao havera abono de faltas, ressalvados os casos previstos em legislagao
especifica da UFPB.

§ 3° Os tutorandos que ndo atenderem as exigéncias estabelecidas nesta
Resolucdo ndo serdo considerados prioritdrios em suas solicitacdes futuras
perante a coordenacdo do ProTut.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 27. Os casos omissos serdo decididos pela Pro-Reitoria de Graduagao da UFPB.
Art. 28. O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagcdo pelo

Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) da UFPB, revogadas as
disposi¢des em contrario.



ANEXO IT A RESOLUCAO N° 49/2014

DA FILOSOFIA DE TRABALHO DO PROGRAMA DE TUTORIA

Secao I

Das Razées para o Sucesso do Programa de Tutoria

1. As atividades didatico-pedagdgicas desenvolvidas pelo ProTut contribuirdo para
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melhoria do processo de ensino-aprendizagem devido a varios fatores:

Os estudantes sentem-se mais confortdveis fazendo perguntas em grupos
pequenos ao invés de grupos grandes;

Os colegas tutores muitas vezes experimentaram as mesmas dificuldades na
disciplina e podem ajudar seus pares na superacdo dessas dificuldades e no
processo de aprendizagem;

Os tutorandos se reinem com o mesmo tutor, no mesmo horério, ao longo do
periodo letivo, o que garante a continuidade e a consisténcia no processo de
aprendizagem;

Os tutores ajudam os tutorandos a desenvolver e melhorar as habilidades de
estudo e as estratégias de aprendizagem, bem como a motivagdo e a
autoconfianga em relacdo ao contetdo da disciplina;

O ambiente descontraido e informal das sessdes de tutoria, porém com
responsabilidade, firmeza e colaboragdo, gera seguranca e incentivo aos
tutorandos e também aos tutores.

Secao 11
Das Técnicas de Trabalho dos Tutores

2. As sessoes de tutoria terdo a duracdo de 02 (duas) horas cada e serdo conduzidas por

tutores

devidamente capacitados, os quais fardo uso de diversas abordagens didatico-

pedagobgicas, incluindo:
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Na primeira semana letiva, o tutor ird apresentar-se para a turma, distribuir o
cronograma de atividades e confirmar as listas de presenca;

A cada semana, o tutor ira abordar o assunto a ser ministrado na tutoria em
sincronia com o cronograma da disciplina do curso de graduagao;

O tutor evitard o uso de explana¢des longas e induzira o tutorando a formar
as respostas para os seus questionamentos. O tutor revisard os tdpicos
importantes da matéria e os pontos-chave de cada assunto abordado;

O tutor priorizara o uso de ilustragdes e desenhos esquematicos para explicar
conteudos;
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O tutor incentivara a confec¢do de resumos dos textos/slides das aulas bem
como o uso de cartdes didaticos e outras técnicas de aprendizagem para
sedimentar o conhecimento de conceitos-chave;

O tutor fornecera exemplos praticos e de situacdes do cotidiano para explicar
os conteudos e agucar o interesse dos tutorandos para com a disciplina;

O tutor minimizara o uso do quadro. Ao invés disso, ele solicitard ao
tutorando, seja voluntariamente ou por indicacdo, que se dirija ao quadro
para explicar determinado tema ou para que desenvolva certo raciocinio;

O tutor manterd estreito contato com o coordenador da disciplina/area de
graduac¢do para um melhor desempenho da tutoria, uma vez que essa se
caracteriza como uma estratégia de apoio aquela;

O tutor auxiliard os tutorandos a resolver os exercicios propostos nos estudos
dirigidos, mostrando os conceitos envolvidos na resolu¢do do problema. O
tutor ndo devera resolver os exercicios para os estudantes, mas mostrar as
vias para resolvé-lo;

O tutor fomentara o trabalho em grupo e a cooperagdo entre os tutorandos na
resolucdo dos exercicios de fixacdo de conhecimento;

O tutor incitara o raciocinio logico e a formacdo de ideias conexas,
desenvolvendo, assim, habilidades criticas que resultardo na transformacao
do conhecimento implicito em explicito pelos tutorandos;

O tutor dard aos tutorandos dicas de como estudar melhor e maximizar a
eficiéncia na aprendizagem;

Quando o tutor estiver em duvida em relagdo a alguma questdo ou conteudo,
ele prezara pela honestidade e ndo fornecera informacdes incorretas. Nessas
situacdes, o tutor procurard sanar a duavida junto ao professor da
disciplina/area ou através de pesquisa bibliografica.



